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Capitulo I. Obxecto e ambito de aplicacion
Artigo 12

Estas Normas de Funcionamento (Regulamento de Réxime Interior) tefien por obxecto
establecer a organizacion e funcionamento da escola infantil municipal Agra do Orzan,
pertencente a Rede de Escolas Infantis Municipais do Concello da Coruiia (REIM), que constitien
un servizo publico municipal de atencién a primeira infancia que se configura como
equipamento diurno dirixido a poboacién infantil de 0 a 3 anos.

Artigo 22

Os centros de atencién & primeira infancia, escolas infantis 0-3, cumpren unha funcién
eminentemente educativa, proporcionando 3as persoas usuarias unha atencién integral sen
distincidon de raza, sexo, condicién social ou econdmica, a través dun programa global que
garanta o pleno desenvolvemento fisico, intelectual, afectivo, social e moral dos nenos e nenas.
Este servizo conta cunha dobre funcién:

a) preferentemente educativa, ainda que non obrigatoria

b) asistencial, como mecanismo de conciliacién familiar e atencion 4 infancia

Capitulo Il. Procedemento de ingreso
Artigo 32

O proceso de ingreso sera regulado nas bases aprobadas anualmente polo Concello da
Corufia en Xunta de Goberno Local e publicadas no BOP.

Capitulo lll. Obxectivos da escola
Artigo 42

Ademais dos obxectivos sinalados no regulamento de organizacién e funcionamento das
escolas infantis integradas na Rede de Escolas Infantis do Concello do Concello da Coruiia (BOP
num. 33 do 16 de febreiro de 2023).

Son obxectivos especificos da escola:

. Promover e fomentar o desenvolvemento integral dos nenos/as e a aprendizaxe
das habilidades cognitivas e creativas do neno/a. Cofiecer o seu propio corpo e o das outras
persoas, as suas posibilidades de accidén e aprender a respectar as diferenzas.
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. Facilitar o desenvolvemento de valores individuais e sociais bdsicos:
cooperacion, solidariedade, respecto, etc.

. Lograr un equilibrio afectivo satisfactorio desenvolvendo as slas capacidades
emocionais e afectivas.

. Respectar a singularidade e diversidade de cada neno/a.

. Posibilitar a integracidon progresiva dos nenos/as na cultura do seu medio.
Observar e explorar o seu contorno familiar, natural e social.

. Crear un ambiente que favoreza o desenvolvemento individual e grupal nas
actitudes e nas actividades diarias. Adquirir progresivamente autonomia nas suas actividades
habituais.

o Facilitar a adquisicion progresiva de habitos de orde, limpeza e conservacion dos
materiais, facendo uso axeitado destes.

. Facilitar a integracion dos nenos e nenas con necesidades especificas de apoio
educativo

. Fomentar uso responsable das tecnoloxias dixitais.

o Promover hdbitos saudables e sustentables a partires das rutinas.

. Promover modelos positivos que favorezan a aprendizaxe de actitudes baseadas

nos valores de respecto, equidade, inclusidn e convivencia e que ofrezan pautas de resoluciéon
pacifica e dialogada dos conflitos

o Promover, aplicar e desenvolver as normas sociais que promoven a igualdade
de xénero.

Estes obxectivos seran desenvolvidos no Proxecto Educativo e na correspondente
Proposta Pedagodxica da escola.

Capitulo IV. Horario de apertura da escola
Artigo 52

A Escola Infantil abrird un minimo de 8 horas diarias e podera determinar os seu
calendarios e horarios de apertura e peche ao publico en funcidn da demanda existente e
aprobado polo Servicio Municipal de Educacién do Concello de Corufia (SME)

O horario de apertura e peche figurara no taboleiro de anuncios do centro e no RUEPSS
Os horarios de apertura e peche son os establecidos no Anexo 1.

Tanto o horario de apertura e peche da escola como o seu horario escolar seran
aprobados polo SME antes do comezo do curso. Os dous seran organizados de acordo cos
seguintes criterios:
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a) a escola abrird un minimo de oito horas diarias, en xornada continuada, cinco
dias 4 semana, de luns a venres, ao longo de 12 meses ao ano, excepto por causa
xustificada e aprobada polo SME. O periodo e o horario minimo de apertura e de peche
serdn os que estableza a Administracién competente na materia e, en todo caso, nunca
serd inferior a 11 meses ao ano.

b) O horario de apertura e peche podera ser modificado cunha demanda igual
ou superior ao 25% das familias e representantes legais con menores matriculadas/os
na escola.

Capitulo V. Horarios de permanencia dos nenos/as
Artigo 69.

a) O horario de atencién educativa gratuita tera unha duracion de 8 horas horas
diarias e consistira na atencién educativa e o servizo de orientacién a menores. Cada
escola poderao organizar atendendo sempre as necesidades da maioria das familias e
representantes legais, logo da conformidade do SME.

b) Cada menor podera utilizar parcialmente o horario escolar, de acordo coa
solicitude razoada da sua familia ou representante legal. Esta reduciéon non implicara
reducidn de tarifa, en caso de aplicacion.

c) Os/as menores non poderan, en ninglin caso, permanecer na escola mais de
oito horas diarias nin menos de tres, nin tampouco mais de 11 meses ao ano, salvo
causas excepcionais autorizadas polo SME, logo dun informe da Direccién da escola.

d) Durante o mes de setembro, cada escola podera planificar un periodo de
adaptacidn con horarios especiais, que lle deberdn ser notificados ao SME.

e) Poderanse ofertar servizos minimos durante as vacaciéns escolares de Nadal,
Entroido, Semana Santa e veran. Enténdense por servizos minimos aqueles que se
prestan unicamente con cardcter asistencial é fora do horario correspondente 4
planificacién educativa.

Artigo 72
Entradas e Saidas

a) O horario de entrada e saida serd indicado polos pais /nais, titores/as ou

representantes legais no momento da matricula, e estes poderdn ser modificados
excepcionalmente con causa xustificada, sempre que se comunique previamente por escrito na
administracién do centro e se tefia autorizacién da direccién do centro.

O horario de entrada-saida dos nenos/as nos centros débese caracterizar pola

flexibilidade que requiran as necesidades da familia, sempre que non leve consigo alteracidn das
actividades dos demais nenos/as e do normal funcionamento do centro. Non obstante, unha vez
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acordados co centro os horarios de entrada e saida dos nenos/as, as familias procuraran
respectalos. En caso de atrasos inxustificados e reiterados, a direccidn do centro estd obrigada
a adoptar as medidas oportunas pofiéndoo en cofiecemento das familias.

b) Na entrada, os/as menores deben ser entregados/as ao persoal da escola, e serd este
guen o acompaifie a interior dos espazos educativos. A entrega farase na
recepcion/administracion da escola. En caso contrario o centro non se responsabiliza se o/a
neno/a escapa o sae da escola

c)As familias e/ou representantes legais recolleran aos nenos e nenas ao remate da
xornada. Nos casos nos que estes autoricen a direccién do centro para entrega-lo neno/a a outra
persoa, esta debera ser maior de idade e debidamente identificada, presentando o seu
documento orixinal de identificacién

Non se entregara o/a menor a ningunha persoa que non conte con autorizacion e non
se identifique debidamente.

Teranse en conta as cuestions concretas establecidas por resolucidon xudicial que
deberan ser postas en cofiecemento da Direccién da escola por quen ostenta a garda e custodia
do/a neno/a

d) No caso de que a escola realice algunha saida educativa do centro, sera avisada
por escrito e con antelacion a todos os pais e nais, titores/as e representantes legais que deberan
dar o seu consentimento, no caso de que non consintan a saida o neno/a quedara na escola co
resto do persoal. Se as saidas son por grupos e no caso de que sexa unha saida conxunta, non
poderan asistir a escola nesa data, xa que a escola permanecera pechada.

Artigo 82

A programacién diaria de actividades tera a natural flexibilidade que esixan as
caracteristicas psicopedagoxicas e sociais dos nenos/as.

A programacion destas actividades, concretaranse nos Proxectos educativos de Centro
e a sla correspondente Proposta Pedagodxica.

Capitulo VI. Referente as Familias
Artigo 92
1. Dereitos e obrigas das persoas usuarias da escola

Enténdense por persoas usuarias da REIM: o alumnado, nais, pais ou persoas
representantes legais das e dos menores.

As persoas usuarias gozaran dos seguintes dereitos:
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a) A recibiren unha educacién personalizada de acordo coas suas necesidades
especificas que garanta o seu desenvolvemento integral e o respecto aos seus dereitos, asi como
a sua inclusidén sociofamiliar.

b) A seren informadas puntual e dilixentemente sobre o desenvolvemento de cada
menor.

c) A intimidade persoal, asi como ao sixilo profesional sobre os datos do seu historial
sanitario e sociofamiliar.

d) A recibiren unha informacion completa sobre a organizacién e o funcionamento da
escola. Para tal efecto, poderanse consultar, en calquera momento, os documentos de xestién
recollidos neste regulamento.

e) A consideracién no trato, tanto por parte do persoal da escola como do resto das
persoas usuarias.

f) Ao cumprimento, por parte do persoal da escola, das normas de salde e a seguridade
na realizacidn da actividade educativa e de coidados, asi como & cobertura dun seguro médico
escolar.

g) As saidas da escola, sempre que as e os menores vaian acompafiadas/os por unha
persoa adulta responsable e con autorizacion escrita das familias e representantes legais.

h) A participaren no funcionamento da escola, de acordo co que establecen este
regulamento e o RRI.

i) A se asociaren con outras familias e representantes legais, co fin de cumpriren as
funciéns asignadas a estas asociacidns por este regulamento.

2. As persoas usuarias terdn as seguintes obrigas:

a) Cumpriren as normas establecidas neste regulamento e no RRI da escola e respectar
o proxecto educativo da escola

b) Manteren unha conduta baseada no respecto mutuo, a tolerancia e a colaboracion,
orientada a facilitar unha convivencia mellor.

c) Cooperaren na comunidade educativa de forma respectuosa e na educacién integral
das nenas e nenos.

d) Estaren ao dia, cando corresponder, no pagamento das tarifas dos servizos utilizados.

e) informar en todo momento da situacién persoal do neno/a no referente ao seu
proceso educativo na casa e no seu entorno: gustos, aversion, cambio na situacidn familiar...etc.

f) Ser puntuais na hora da traida e recollida do neno/a.
g) Cumprir os horarios de asistencia solicitados.

h) Ser puntuais no referente 4 contribucion de material solicitado pola escola, 4
devolucidn de notas e enquisas enviadas pola mesma.
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i) Ser puntuais nos pagos e nas notificacions das baixas e cambios de horario.

j) Colaborar na medida do posible nas actividades da escola, que serdn o eixo da relacion
familia-escola.

k) Cooperar dende a sta posicion de responsables da educacién dos/as nenos/as no
proceso educativo.

I)Avisar & escola do cambio de persoas encargadas de recoller ao neno/a na escola..

II) Non levar 4s nenas e nenos & escola cando non estean en condiciéns iddneas
(procesos viricos, febre, ou calquera outra circunstancia...)

Artigo 102
Participacion e relacidn cos pais e nais, titores/as e representantes legais

Para garantir a axeitada participacién das familias serdn de aplicacion xeral as seguintes
normas sobre a participacion activa:

1. Fomento da relacién estreita entre familia e a escola xa que a educacidn nesta
etapa enténdese como un proceso compartido.

2. A coordinacién e o cofilecemento da vida na escola verase facilitado por:

o CANLES DE COMUNICACION
o Telefono (ver anexol)
o E-mail (ver anexo 1); o tempo de resposta e de maximo 48 horas en

dias laborables

. Os taboleiros de anuncios: atoparan copia dos documentos de
organizacién e xestion do centro, os menus do comedor, horarios da
escola, horarios de titoria, actividades extraescolares, informacién de
interese para a familia...

. Libro de reclamacions
. Reuniodns informativas
. Titorias: establecese un calendario de titorias no que os/as pais /nais,

titores/as ou representantes legais poden pdrse en contacto co/a titor/a
do/a neno/a, que serdn comunicados ao inicio de curso

. Entradas e saidas do/a neno/a, son un momento de intercambio da
informacién mais relevante do dia

o Circulares e carteis

o cuestionario inicial cuberto cos pais e nais, titores/as e/ou

representantes legais o cal deixarase constancia no expediente
individual. E se establecera entrevista nos casos que sexa preciso aclarar
cuestién para o maior cofiecemento do/da neno/a

. Contactos diarios co/a educador/a..

. Uso de app de comunicaciéon no que as familias recibiran un informe
diario

. Participacion en actividades : celebracidns de festas, saidas da escola...

. Colaboracién na preparacién de festas, celebracidns, excursions...
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Arelacidn cos pais/nais, titores/as ou representantes legais, que debera ser en todo caso
fomentada pola direccidon do centro, ten como principais obxectivos:

. O intercambio de Informacion.
. Participacidn na vida da escola.
. Compartir pareceres sobre incidentes, preocupacions, ilusiéns, actividades, etc.

A escola pofierd en cofiecemento dos pais/nais, titores/as ou representantes legais de
cada neno/a unha informacién sobre a sua evolucidn integral que terd como minimo caracter
trimestral e que se realizara a través de Informes evolutivos das areas establecidas de acordo a
normativa vixente que establece o curriculo da educacién infantil na Comunidade Auténoma de
Galicia.

Artigo 119.
O periodo de adaptacién

A escola infantil debe planificar o periodo de adaptacién, tendo en conta que o neno ou
nena racha co lazo afectivo coa figura de apego. O seu desenvolvemento a todos os niveis vai
depender de como asimile este proceso. Por tanto debe ser planificado coas familias xa que van
entrar nun lugar descofiecido con novas persoas e pasan de ser o centro de atencién a un mais
entre outros iguais.

O periodo de adaptacion levarase a cabo para as crianzas de novo ingreso e aqueles que
Xa estiveran escolarizados ata finais do curso anterior sempre que asi o desexen as familias.

Consistird nunha entrada gradual e con flexibilizacién de horarios durante os primeiros
dias para favorecer o transito entre o fogar e a escola e sempre coa colaboracidn das familias. O
tempo de permanencia na escola irase ampliando segundo o/a neno/a se vai adaptando e
mostrando signos de atoparse ben na escola.

O persoal educativo informara de forma diaria como se esta a desenvolver este periodo
e consensuara coas familias estratexias que faciliten a adaptacién da/do nena/neno

Artigo 129,
Instrumentos de informacidn para as familias

A través da comunicacion no, dia a dia, nos momentos de entrada ou recollida das nenas
ou nenos e App de comunicacion

Todas as familias serdn informadas do periodo de adaptacion.

Realizarase cando menos unha reunién xeral ao inicio de curso na que se informara as
familias sobre a organizacidn do curso escolar e o periodo de adaptacién
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Poderan realizarse reunién ao longo do curso sempre que sexa necesario ou solicitado
polos usuarios da escola

En todo caso, a direcciéon do centro informara por escrito ao principio do curso dos
horarios de atenciéon e informacion aos pais/nais, titores/as ou representantes legais dos nenos
e nenas.

Artigo 132
Asociacion de Pais e Nais.- ANPAs

Promoverase a existencia e funcionamento de asociaciéns de nais e pais (ANPA) e
favorecerase a sua participacién nas actividades da escola.

2. Sempre que for posible, permitiraselle 3 ANPA utilizar algun espazo dentro da escola
para as suas xuntanzas.

3. Son funcidns das ANPA:

a) Achegarlle as propostas 4 Direccién para modificar calquera documento de xestién da
escola.

b) Informar ou solicitarlles informacion aos drganos de goberno sobre calquera aspecto
da organizacién e funcionamento da escola.

c) Colaborar e participar, seguindo as instruciéons do equipo educativo, na atencidn
educativa e orientacidén das nenas e nenos.

d) Informar da sua actividade as persoas asociadas.

e) Propor, participar e colaborar na organizacién das actividades complementarias e
extraescolares.

f) Calquera outra que os seus estatutos establezan e non contradigan o RRI da escola nin
este regulamento.

Capitulo VII. Servizos que podera ofertar
Artigo 142

Servizos basicos

1. Atencién Educativa

A escola infantil conta cun Proxecto educativo de Centro.- PEC propio que se axusta na
sUa estrutura ao Decreto 150/2022, de 8 de setembro, polo que se establece a ordenacién e o
curriculo da educacidn Infantil na Comunidade Auténoma de Galicia e no Decreto 95/2022 e as
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ensinanzas minimas da educacién infantil. Dito proxecto estd a disposicion das familias e
autoridades competentes para a sta consulta.

A escola infantil atendera a todas as facetas relativas ao desenvolvemento afectivo, ao
movemento e aos habitos de control corporal, 4s manifestaciéns da comunicacién e linguaxe,
as pautas elementais de convivencia e relacién social, asi como ao descubrimento das
caracteristicas fisicas e sociais do entorno no que viven os nenos/as.

A Escola infantil facilitara o desenvolvemento educativo do alumnado, garantindo a sua
formacién integral, e contribuindo ao pleno desenvolvemento da sua personalidade

2. Servizo de comedor

A escola conta con servizo de comedor, ben propio ou con empresa de catering. AS
familias seran informadas a inicio de curso da modalidade coa que conta o centro

Os horarios do servizo de comedor establécense no Anexo 1.

O servizo de comedor estara dispofiiible para todos os nenos e nenas da escola que o
contrataran.

O servizo de comedor é un espazo educativo mais, onde o/a neno/a aprende a través
do sentidos. Tratase dun momento idéneo para traballar a autonomia do/a neno/a asi coma
para desenvolver habitos saudables, de hixiene e promover a socializaciéon do neno/a. Motivo
polo cal durante as comidas os/as menores estaran acompafados do persoal docente.

Os/as nenos/as que non fagan uso do comedor deben abandonar a escola entre as 12:00
e 12:15 horas como moi tarde, en caso contrario deberan aboar a tarifa correspondente a dito
servizo.

Segundo o numero de usuarios estableceranse quendas de comidas e/ou almorzos
dentro dos horarios asignados para este servicio

Aqueles/as usuarios/as que non dispofian do servicio de comedor poderan facelo por
dias soltos se asi o precisan. Neste caso deben comunicalo con antelacidon na administracion da
escola e aboar a tarifa de menu /almorzo dia solto. Esta modalidade tan sé se podera acoller a
ela un maximo de 5 dias ao mes, en caso de ser superior debe aboar a tarifa completa
correspondente ao servizo de comedor.

Elabéranse menus diferenciados por grupos de idade que seran entregados
mensualmente ou trimestralmente aos pais/nais, titores/as ou representantes legais.

Os devanditos menus son equilibrados e estan supervisados por un/unha técnico/a
especialista en dietética e nutricién.

A primeira introducién serd sempre na casa co fin de comprobar que non existen
intolerancias.

A familia deberd presentar informes médicos no caso en que o neno/a padeza algunha
alerxia ou enfermidade pola inxesta de algln tipo de alimento, co fin de adecuar os mendus a
stas necesidades individuais
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Os pais /nais, titores/as ou representantes legais tefien a obriga de comunicar por
escrito, cambios de menu, cando o/a neno/a pode comer novos alimentos ou calquera aspecto
necesario para alimentacién axeitada.

Os pais /nais, titores/as ou representantes legais poderan consultar diariamente como
comeu o seu fillo e/ou filla nas axendas

3. Servizo de horario ampliado

Enténdese por horario amplo a atencidon os nenos e nenas por parte do centro polo
menos durante 10 horas diarias ininterrompidas. Non obstante, evitarase que o/a neno/a
prolongue a sla estancia no centro mais de 8 horas diarias, agds que circunstancias excepcionais,
que deberan en todo caso quedar xustificadas documentalmente no expediente, o determinen.

Se algunha familia utiliza, por causas xustificadas, un horario ampliado, aboard o
importe establecido por horas.

O horario normalizado e subvencionado sera de 8 horas, e sera o indicado no anexo 1,
fora de ese horario considerase extraordinario e sera preciso aboar a tarifa correspondente.

4, Actividades extra

As actividades extra/complementarias, con caracter xeral, seran voluntarias. Neste caso,
garantese a atencidn educativa na aula dos nenos e nenas que non as realicen, desenvolvendo
outra actividade incluida na programacién didactica.

As actividades extras seran aboadas polos pais/nais, titores/as ou representantes legais.
A. Actividades complementarias
Ao longo do curso realizaranse varias saidas do centro co obxectivo de.

o Explorar e observar o medio mais préximo.

o Integrarse e cofiecer manifestacions culturais do seu contorno

o Fomentar a relacién cos adultos e cos seus iguais, incentivando
as relacidns sociais.

Para a participacion nestas actividades os pais/nais, titores ou representantes
legais, autorizaran por escrito, mediante modelo facilitado na escola, a participacion
expresa do/a neno/a en ditas actividades.

As actividades estaran planificadas previamente e o/a titor/a informara as
familias en que consisten e se é preciso algun tipo de material, roupa...

B. Actividades conmemorativa

O centro realizara actividades especiais para realizar celebraciéns como por
exemplo: samain, magosto, o nadal, o entroido..., asi como para tratar temas como os
dereitos dos/as nenos/as, o dia do medio ambiente, o dia do/a mestre/a, o dia da muller
traballadora, o dia da familia, as letras galegas...
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As actividades estaran planificadas previamente e o/a titor/a informara as

familias en que consisten e se é preciso algln tipo de material, roupa...

C. Actividades extraescolares

En cada curso estaran previstas actividades que se realizaran fora do horario de

atencion educativa. Estas incluiranse na programacién xeral ou na memoria final (cando
sexan organizadas unha vez iniciado o curso)

Levaranse a cabo diferentes talleres que se irdn organizando ao longo do curso

e que estan relacionados coa estacion do ano, festividades, ou tematicas de interese
para escola.

Estas actividades poderan ser organizadas por persoal do centro, polos/as pais

/nais, titores/as ou representantes legais, asociacidns..., previa autorizacion da direccion
da escola e/ou do servicio municipal de educacion

Artigo 152

Normas de saude, hixiene, vestiario e nutricién .

1.

d)

e)

f)

Normas de saude

Os nenos/as deberan acudir ao centro en condicidns correctas de saude e
hixiene.

O/a neno/a permanecera na casa cando tivese mais de 37,52C de febre, diarrea
(mdis de 3 deposicions anormais ao dia), vdmitos ou proceso infecto-contaxioso
No caso de que xurda un proceso febril durante o tempo de permanencia na
escola, o persoal avisara as familias para que pasen a recoller o menor e tentard
reducila por medios fisicos, de non conseguilo, seguira as instrucidns das
autoridades sanitarias previa chamada ao 061, dando aviso as familias do
acontecido

No casos da aparicion de enfermidades infecto-contaxiosas durante a sua
asistencia ao centro deberd ser comunicada polos pais/nais, titores/as ou
representantes legais a direccién deste.

No caso de observarse sintomas dun proceso infecto-contaxioso nos nenos/as
no propio centro, informarase a direccion deste, e avisaranse os seus pais/nais,
representantes legais ou titores/as, co fin de evitar a propagacién da
enfermidade entre os demais nenos e nenas. O reingreso no centro sé sera
posible logo de transcorrido o periodo de contaxio

No caso de enfermidade ou accidente sobrevido no centro, despois das
primeiras atenciéns in situ e a maior brevidade posible, pofierase a dita
circunstancia en cofiecemento dos pais/nais, titores/as ou representantes legais
do neno/a e, se é o caso, procurarase que o neno ou nena reciba a atencidn
médica axeitada.
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Cando se produza a falta de asistencia ao centro por un periodo superior a 3
dias, debido a enfermidade ou outras circunstancias, os pais/nais, titores/as ou
representantes legais deberdn comunicar este feito 4 direccidon do centro.

Nos casos en que se deban administrar medicinas os nenos e nenas ( porque
supdén un risco para saude), deberan ir acompanadas da receita médica,
actualizada 4 data do tratamento, na que constara o nome do neno/a, o nome
do medicamento, forma, dose e periodicidade na administracién. Non se lles
administrara ningunha medicaciéon que non vefia acompainada da autorizacidn
por escrito dos proxenitores, titores/as ou representantes legais indicando as
horas de administracidn da dose correspondente.

Evitarase , con cardcter xeral, a administracion de medicamentos no centro. As
familias procuraran axustar a administracion dos medicamentos nas horas que
0s nenos/as permanezan na sla casa, sempre que o tratamento o permita.
Os/as nenos/as que requiran de repouso por algin lesién muscular ou outras
causas non poderan asistir ao centro ata que dita lesién desapareza

Con cardcter xeral atenderase o disposto nas Guias de Saude Publica da
Conselleria de Sanidade da Xunta de Galicia.

Normas de hixiene persoal

Todos os nenos e nenas asistiran en dptimas condicidns hixiénicas.

Todas/os nenas/os que usen cueiros deberan traer toallifias limpadoras e crema
para a irritacion da pel, que deberan repofier cando sexa preciso, para ser
mudadas/os na medida que o precisen. Todo debe estar marcado co nome do/a
neno/a e primeiro apelido

As/os nenas/os teran sempre unha muda de roupa completa de reposto e un
babeiro. Todo debe estar marcado co nome do/a neno/a e primeiro apelido

Normas de vestiario

A roupa e o calzado debe ser cdmodo evitando no posible botdns, peches ou
tirantes. Débense descartar os modelos tipo buzo.

Por motivos de seguridade os/as nenos/as non poderan traer obxectos como
pulseiras, medallas, cadeas. Evitaranse ademais os lazos, horquillas, pinzas,
gomas e outros que poidan ser perigosos.

Recomendase o uso de mandilén ainda que non sexa obrigatorio.

Mandilén serd adquirido polas familias que o desexen e sera de cor verde.
Recomendase o uso de mandilén verde nas saidas escolares para favorecer a
identificacion do grupo.

Normas de alimentaciéon

Ademais do indicado no artigo 14.2 do servicio de comedor

a. No caso dos/das nenos/as do grupo 0-1 anos respectarase a sua
lactancia (materna ou artificial), a demanda ata os 12 meses de idade a
partires dos cales pasaran a ser usuarios do servicio de comedor ou ben
sairan da escola entre as 12:00 e 12:15 horas.

b. No caso de lactancia é preciso que as familias faciliten os medios
necesarios para elaboracién do biberéns na escola (biberdn, leite,
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doses...), todo marcado con nome e data de apertura do bote de leite
ou de ser o caso, da extraccién do leite materno; asi como seguir as
normas hixiénicos sanitarias necesarias para a conservacion do leite.

c. As familias deberan seguir as medidas hixiénico sanitarias adecuadas
para conservacion do leite

d. Os/as nenos/as non poderan traer ningin alimento nin entrar a escola
con alimentos

e. Aescola publica no taboleiro de anuncios e/ou facilita as familias, unha
relacion semanal, mensual o por tempadas dos menus previstos, os
cales procurardn proporcionar unha dieta sa, equilibrada e axeitada
para os distintos grupos de idade. Informarase de calquera modificaciéon
Nos mesmos.

f. A escola prestard un especial coidado en atende-los casos nos que o
neno/a, en razén das suas circunstancias persoais, deba recibir
alimentos de forma ou en horarios especificos, sen prexuizo de que
estes deban ser facilitados pola familia.

g. Os menus seran supervisados por técnico/a en Dietética e Nutricion ou
especialista competente e expostos no taboleiro de anuncios cunha
antelacion minima semanal.

h. Respectaranse os horarios establecidos para as comidas.

Artigo 162

Uso das dependencias e do material

Os espazos e o uso das instalacidns seran organizados segundo criterios pedagoxicos,
velando por un ambiente agradable, de confianza e seguro para as crianzas

Os/as nenos/as poden usar todos os materiais da aula pero de forma organizada e
recollendo os xoguetes e materiais antes de cambiar de actividade.

O persoal educativo debera comunicar ao director/a ou persoal correspondente os
danos que observen en calquera dependencia do centro.

Os persoal educativo coidaran e daran bo uso do material comun para todas as unidades

Respectaranse os murais e traballos expostos, tanto nas aulas como nos espazos
comuns.

Todos/as os/as nenos/as poderan usar os espazos comuns respectando os horarios para
a sUa utilizacién.

Os espazos comuns deberan deixarse recollidos despois da sua utilizacion

A asociacién de pais e nais poderan facer uso das instalacidons fora do horario de
atencién aos/as nenos/as, sempre que o soliciten con suficiente antelacion a direcciéon do
centro, expofiendo a actividade e/ou uso que se quere realizar, destinatarios/as, numero

previsto de participantes, horarios e duracion. A direccién do centro estudiard a proposta e
resolverd nun prazo maximo de un mes, a autorizacién ou non da actividade.
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En ningun caso, ningunha actividade pode interferir na actividade ordinaria do centro,
na organizacion escolar da mesma, nin supofier a compra de materiais por parte da direccidn da
escola ou a dotacidn de persoal.

O uso das instalaciéns estard reflectida nun acordo escrito entre as persoas
organizadoras e a direccidon do centro, no que se reflexara, entre outras aspectos, as obrigas e
sancions en caso de incumprimento

Capitulo VIII. Promocion da integracion e da igualdade entre nenos e nenas

Artigo 172

Integracién do alumnado con NEAE.- Necesidades Especificas de Apoio Educativo

A escola promoverd, dentro das slas posibilidades, a integracién dos nenos/as con
necesidades educativas especiais ou outras necesidades educativas por dificultades especificas
de aprendizaxe (DEA), sempre e cando conten cos recursos materiais e humanos necesarios.

Nestes casos requirirase o informe previo dos equipos de Valoracién e Orientacién sobre
o grao de discapacidade e a stua necesidade de integracion.

Artigo 182

Fomento da Igualdade entre nenos e nenas

A escola é o principal axente educativo da infancia e a xuventude. Nela non sé se
aprenden cofiecementos sendn que tamén se adquiren actitudes, valores e normas
de comportamento

Na escola, a educacién non sexista implica a participacion non sé do profesorado
sendn tamén da familia e a sociedade en xeral.

A escola programara actividades para promover a igualdade entre os nenos e nenas
evitando os comportamentos discriminatorios por razén de sexo. As ditas
actividades reflectiranse nos proxectos educativos e curriculares.

Estara presente na aula unha oferta de materiais de diferente tipo e coidarase dun
xeito especial os materiais continuos, os especificos e os elementos do medio
natural e sociocultural que favorezan a relacidn coa identidade e creen ambientes
significativos.

Deberase ter en conta o coidado na seleccién e emprego dos materiais e dos espazos
de cara a evitar desigualdades por razén de xénero e a transmisién de actitudes e
comportamentos sexistas a través do curriculo oculto.

O achegamento do alumnado ao cofiecemento dos elementos identitarios da
cultura propia e tamén das outras, desde unha perspectiva aberta, critica e
ilustradora, que potencia en todo momento actitudes de respecto e aprecio.
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Capitulo IX . A lingua
Artigo 192

Os documentos oficiais da escola entregaranse en galego ou casteldn, a demanda das
persoas solicitantes.

A lingua vehicular ordinaria da REIM sera a lingua galega.

Na etapa de educacién infantil o persoal educador empregara na aula as duas linguas
cooficiais,, fomentando a participacidn en diferentes situaciéns de uso das duas linguas cooficiais
recofiecendo a importancia de ambas . As palabras e o vocabulario propio de cada unha das
linguas cooficiais actuaran como nexo de unidn desde o que enriquecer a bagaxe cultural e
desenvolver a sensibilidade e a creatividade, de xeito que se lle ofrece & infancia,
simultaneamente, a chave de acceso a unha cidadania critica, solidaria, igualitaria e
comprometida coa sociedade.

Adoptaranse as medidas necesarias para que o alumnado adquira o cofiecemento das
linguas oficiais de Galicia consonte as capacidades do alumnado deste ciclo, o cal deberd
definirse nos proxectos educativos correspondentes.

De acordo co previsto no Decreto 150/2022, do 8 de setembro do 2022, as ensinanzas
minimas requiriran o 50 por cento dos horarios escolares para as comunidades auténomas que
tefian lingua cooficial, como é o caso da Comunidade Auténoma de Galicia

Garantese un achegamento & lingua inglesa para o alumnado das escolas. Este
achegamento consistird nunha exposicidn directa ao idioma que se concretard no proxecto
linguistico que figura no PE do centro.

Capitulo X. Persoal
Artigo 209

A escola cumprira en todo momento as ratios de persoal establecidas na normativa de
aplicacion.

Podendose realizar agrupacions as primeiras e ultimas horas da xornada ou en periodos
vacacionais de nadal, semana santa e veran.

Artigo 212
Clasificacién do persoal

O cadro de persoal estara integrado polo persoal directivo, o persoal de aula e o persoal
de apoio.
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Artigo 2292

Titulacidns e funcidn titorial do persoal

1. A persoa que exerza a Direcciéon debera estar en posesién do grao en Educacion
Infantil ou do grao en Pedagoxia, Psicopedagoxia ou titulaciéns equivalentes.

2. O persoal de aula debera estar posuir o titulo de grao en Educacion Infantil, técnica/o
superior en Educacién Infantil ou titulacidns equivalentes.

3. O persoal de apoio estara en posesidon dalgunha das titulacidns que se lle esixen ao
persoal de aula.

4. O persoal de administracion e servizos (PAS) debera dispor, cando menos, do titulo
de graduada/o en Educaciéon Secundaria Obrigatoria ou titulo equivalente.

5. O persoal directivo, de aula e de apoio, debera estar en posesidon do nivel 4 da
certificacion de lingua galega (Celga 4) e do nivel basico de cofiecemento de inglés.

6. A Direccidn asignarad as titorias de aula das unidades autorizadas entre o persoal de
aula. As persoas responsables das titorias teran as seguintes funciéns:

a) Responsabilizarense da educacidn e atencién do grupo asignado.

b) Realizaren as funcidns educativas e asistenciais establecidas na normativa
vixente para este ciclo educativo, asi como as derivadas da aplicacion dos documentos
de xestidn da escola aos que fai referencia este regulamento.

c) Redactaren e aplicaren a programacion didactica correspondente a titoria
asignada.

d) Informaren as familias, ao principio do curso escolar, dos horarios da escola,
das actividades complementarias e extraescolares, da programacién que se vai aplicar e
daqueles aspectos de organizacion e funcionamento establecidos no protocolo de
atencion e informacidn as persoas usuarias.

e) Cofieceren as caracteristicas persoais das e dos menores asignados,
titorizaren a sua evolucidn e adaptacidn 4 escola mantendo informadas as suas e os seus
proxenitores e representantes legais.

f) Cubriren a documentacion relativa a cada menor da sua titoria.

g) Participaren e impulsaren a participacion, colaboracién e coordinacidn coa
stia comunidade educativa nas actividades que organice a escola e nas do SME;

h) Calquera outro que lle for encomendado pola Direccién da escola no seu
ambito legal de actuacion establecido por este regulamento, sempre que se
corresponder coas funcidns recollidas no convenio colectivo que resultar de aplicacion.

7. O persoal de apoio exercerd a funciéon de apoio nas diferentes titorias da escolsa,
seguindo as instruciéns da Direccidn e o Regulamento de réxime interno.

8. A atencion educativa directa a nenas e nenos en aula podera contar como maximo
con duas/dous profesionais, que organizaran o seu traballo como parella educativa.
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Artigo 23.

Dereitos e obrigas do persoal das escolas
1. O persoal que traballe nas Escolas Infantis Municipais tera os seguintes dereitos:

a) Recibir regularmente informacién da xestidén da escola por medio dos érganos
de goberno.

b) Presentar propostas para mellorar a organizacion e o funcionamento da
escola e a atencion educativa e asistencial prestada.

c) Elixir as persoas que o vaian representar no Consello Escolar.

d) Recibir unha formacién permanente, actualizada e adaptada 4s demandas e
intereses da siia comunidade educativa.

e) Os demais derivados deste regulamento, do Regulamento de réxime interno
de cada escola ou pola normativa vixente neste ciclo educativo.

2. O persoal que traballe nas Escolas Infantis Municipais tera as seguintes obrigas:

a) Cumprir as funcions e responsabilidades derivadas do seu posto de traballo e
categoria profesional.

b) Cumprir, no ambito das suas funcidns, o presente regulamento e a normativa vixente.

c) Respectar os dereitos da comunidade educativa establecidos neste regulamento e na
demais normativa aplicable.

d) Gardar estrita confidencialidade sobre os datos das persoas que compoiien a
comunidade educativa aos que puider ter acceso como consecuencia da sUa actividade
profesional.

e) Realizar as funcidns educativas e asistenciais de acordo coas instrucions da Direccidn,
os documentos de xestidon e a normativa vixente.

f) Calquera outra funcién que lle for encomendada pola Direcién da escola no seu
ambito legal de actuacién establecida por este regulamento, polo Regulamento interno da
escola ou pola normativa vixente neste ciclo educativo.

Artigo 242,
Alumnado en practicas

As escolas infantis municipais son centros colaboradores da formacién en centros de
traballo dos ciclos formativos de formacién profesional relacionados cos postos de traballo
existentes na escola. As direccidns das escolas infantis asinaran os convenios de colaboracidn
correspondentes para acolleren alumnado en practicas.

Ao mesmo tempo, ao abeiro do convenio marco entre o concello e a Universidade da
Corufia, o alumnado universitario poderad realizar practicas nas escolas da rede.
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As escolas deberanlle comunicar ao SME a relacion do alumnado en practicas e os
periodos de realizacion destas

Artigo 252

Outro persoal, cando o centro ofreza servizo de comedor, nas distintas modalidades,
dispondrd do persoal necesario para o desenvolvemento das funcidns propias deste servizo
segundo a sUa categoria profesional e se establezan no correspondente convenio colectivo.

Capitulo XI. Réxime de cobramento
Artigo 262

e Os/as usarios/as deben aboar mensualmente segundo a tarifa asignada e os
servizos contratados excepto que se comunique baixa escolar en forma e prazo.

e O abono farase mediante domiciliacion bancaria, nos cinco primeiros dias do
mes.

e Non se cobran fraccidns de mes nin de hora

e En caso de devolucion de dous recibos, de meses alternos ou consecutivos, e
motivo de baixa do servicio contratado

e No caso de devolucidon de algun recibo, ao importe do mesmo sumaranselle os
gastos de devolucidn

e A falta de asistencia ao centro nun mes completo ou en dias soltos, asi como o
non uso dos servicios complementarios contratados non exime do pago da cota.

e As tarifas correspondentes aos servizos complementarios (hora extra, almorzo,
comedor, merenda) son as indicadas polo Concello de Corufia

e (Calguera modificacidon nos datos bancarios, horarios ou servizos contratados,
deberan notificarse por escrito na oficina da escola, en caso contrario os/as
usuarios/as deberadn facer cargo dos gastos adicionais que conleve dita
modificacion

e (Os cambios de horario que supofian cambios de tarifas deben comunicarse con
antelacion. E nos casos que estas modificacion se produzan unha vez iniciado o
mes, e supofia un incremento da cota emitirase un novo recibo coa diferencia
ou serd sumada a mensualidade seguinte. Nos casos de que supofia a
contratacion dun servizo complementario cobrarase sempre a tarifa
correspondente ao mes completo.

e Se as modificacions de horario supofien dar de baixa algun servizo
complementario (horas complementarias, servizo de almorzo, comedor..)
debese comunicar antes do 25 do mes anterior, en caso contrario, debera aboar
igualmente a tarifa completa do servicio correspondente.

e A non asistencia non exime dos pagos mensuais das cotas correspondentes, xa
gue estes pagos garanten a reserva de praza durante todo o curso.

e No caso de vacacidons ou ausencias, debidamente xustificadas, o centro
reservara a praza do/a alumno/a.
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Artigo 272

Prezos

1. O custo de praza escolar para as familias usuarias é gratuito e otorga o dereito a oito
horas diarias de atencién educativa e servizo de orientacion.

2. No caso dos servizos complementarios (almorzo, comedor, merenda, horario ampliado
etc.) todas as persoas usuarias deberdn aboar integramente as tarifas fixadas pola Xunta
de Goberno Local, que serdn as mesmas para todas as escolas infantis municipais.

3. A actualizacién de prezos dos servizos complementarios e ampliacién de horario é
competencia do Concello da Coruiia.

4. As prazas ocupadas por menores con NEAE contabilizaran o dobre e o concello asumira
integramente o custo da praza escolar non ofertada

5. Correra a conta da empresa adxudicataria o custo do posto escolar dos/as fillos/as dos
seus empregados/as matriculados en calquera das escolas infantis como mellora social
recollida no artigo 72 do convenio de aplicacién (XIl Convenio colectivo de centros de
asistencia e educacioén infantil). Entenderase por custo de posto escolar o resultado de
dividir o importe de adxudicacién anual entre o nimero de mensualidades e nenos.

Artigo 282
Facturas
A emision do recibo bancario é o que a escola presenta as familias.

Cada familia poderd solicitar a factura correspondente, asi como certificados de gastos
abonados mensual ou anualmente. A escola presentara a Facenda os datos anuais dos gastos de
escolarizacion.

Todas as familias teran un xustificante informativo desagregado do abono das horas de
gratuidade, o que abona o Concello e o que abona a Xunta. A escola ten a obrigacién de ter un
xustificante de que esta informacion foi entregada.

Capitulo Xll. Medidas de seguridade e hixiene
Artigo 292
Medidas de seguridade e hixiene

A escola conta coas seguintes medidas de seguridade e hixiene en todas as suas
instalacions:

. Técnico en riscos laborais encargado de implantar as medidas de emerxencia no
centro.
o Medidas anti-incendios.
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. Medidas de proteccidn para evitar golpes e outras lesidns nos nenos e nenas,
tales como as cantoneiras e os antipilladedos.
. Caixa de primeiros auxilios para a asistencia inmediata, encargdandose do seu

mantemento o persoal responsable do centro.

. Persoal:

Os traballadores/as, contan con cofiecementos acreditados de
prevencion de riscos laborais e de primeiros auxilios.

O persoal do centro mantera una actitude activa e vixiante dirixida a
prevencion de incidentes e ao control e conservacién dos espazos,
material, ferramentas, e obxectos perigosos e instalacions.

Todo o persoal de atencién e coidado ten cofiecementos basicos en
primeiros auxilios.

O persoal que manipule alimentos estd en posesion do carné de
manipulador segundo a normativa vixente.

Todo o persoal do centro que tefia contacto habitual cos/coas nenos e
nenas conta cun Certificado Negativo do Rexistro Central de
Delincuentes Sexuais e Trata de Persoas.

Capitulo XiIll. Libro de Reclamaciéns

Artigo 302

A escola infantil dispén dun libro de reclamaciéns a disposicién das persoas usuarias. O
procedemento para a tramitacion estd recollido na Orde do 12 de xaneiro de 2021 pola que se
regula a presentacién e a comunicacion das reclamacidns en materia de servizos sociais (codigos
de procedemento BS105A e BS105B).

Capitulo XIV. Sistema de revision das Normas de Funcionamento

Artigo 312

Estas Normas de Funcionamento entraran en vigor ao dia seguinte do seu visado. Serdn
expostas publicamente no taboleiro de anuncios do centro e estaran dispofiibles no apartado
de autorizaciéns do RUEPSS.

Calquera instrucidn ditada pola escola non pode ser contraria as presentes Normas de
Funcionamento visadas polo servizo de inspeccién de Familia e Menores.

As presentes Normas de Funcionamento derrogan as visadas anteriormente.
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Capitulo XV. Normativa de Aplicacién

REGULAMENTO DE ORGANIZACION E FUNCIONAMENTO DAS ESCOLAS INFANTIS
INTEGRADAS NA REDE DE ESCOLAS INFANTIS DO CONCELLO DA CORUNA, publicado no BOP

. Decreto 245/2003, de 24 de abril, polo que se establecen as normas de
seguridade nos parques infantis.

. Lei 13/2008, do 3 de decembro, de servizos sociais de Galicia.

. Decreto 329/2005, do 28 de xullo, polo que se regulan os centros de menores e
os centros de atencién & infancia.

. Decreto 254/2011, de 23 de decembro, polo que se regula o réxime de rexistro,
autorizacién, acreditacion e inspeccién dos programas e dos centros de servizos sociais.

. Lei 17/2011, de 5 de xullo, de seguridade alimentaria e nutricidn.

o Lei Orgénica 3/2020, de 29 de decembro, pola que se modifica a Lei Organica
2/2006, de 3 de maio, de Educacion.

. Real Decreto 132/2010, de 12 de febreiro, polo que se establecen os requisitos
minimos de centros que impartan as ensinanzas do primeiro e segundo ciclo da educacién
infantil, a educacién primaria e a educacién secundaria.

. Real Decreto 476/2013, de 21 de xufio polo que se regulan las condiciones de
cualificaciéon y formacidon que deben posuir os mestres dos centros privados de Educacion
Infantil y de Educacidon Primaria, Art. 2.2.. (BOE num. 167, de 13 de xullo).

o Real Decreto 95/ 2022 de 1 de febreiro polo que se establece a ordenacion e as
ensinanzas minimas da Educacién Infantil.

o Decreto 150/2022 de 8 de setembro polo que se establece a ordenacion e o
curriculo da Educacién Infantil na Comunidade Auténoma de Galicia.

o Ordes anuais polas que se regulan as axudas as escolas infantis.

o DECRETO 49/2012, do 19 de xaneiro, polo que se aproba o réxime de prezos das
El e a sua actualizacidon de prezos segundo Resolucion de 10 de maio de 2017 pola que se
actualizan os prezos das escolas infantis.

o DECRETO 148/2014, de 6 de novembro, polo que se modifica o Decreto
99/2012, de 16 de marzo, polo que se regulan os servizos sociais comunitarios e o seu
financiamento

. Ordenanzas fiscais dos concellos.

. Instruciéns ditadas polos drganos competentes da conselleria competente en
materia de servizos sociais.
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